
Regie statt Rampenlicht - Präsentationskompetenz für 
Assistenzen - Vollzeit - Präsenz

Seite 1 von 2

07721 922-200 akademie@vs.ihk.de
IHK Akademie 
Albert-Schweitzer-Str. 7 
78052 Villingen-Schwenningen



Kurs-Nr.  AOMRSR-271

Standort und Termin

Termindetails

16 Unterrichtseinheiten

Datum Tag von bis

11.03.2027 Do 09:00 17:00

25.03.2027 Do 09:00 17:00

Investition

769,- 
inkl. Unterlagen

Ansprechpartnerin

Aileen Höfner

Veranstaltungsort

IHK Akademie

Schwarzwald-Baar-Heuberg
Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen

Dozenten

Beschreibung

In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie Präsentationen professionell vorbereiten, 
strukturieren und visuell ansprechend gestalten - zielgerichtet, empfängerorientiert und 
überzeugend. Von der ersten Idee bis zur finalen Übergabe: Sie erfahren, was eine gute 
Präsentation ausmacht, wie Sie relevante Inhalte beschaffen und zielgerichtet 
aufbereiten. Vom Briefing über die Dramaturgie bis hin zur klaren, empfängerorientierten 
Foliengestaltung. Außerdem lernen Sie, worauf es bei einer souveränen Übergabe 
ankommt, damit Ihre Präsentationen überzeugen, auch wenn andere sie halten.

Zielgruppe

Assistenzen, Office-Professionals, Projekt- und Teamunterstützende, die 
Präsentationen strukturieren, vorbereiten, visuell aufbereiten und ggf. für andere 
zur Präsentation fertigstellen.

Inhalt

Abschluss

Veranstaltung online ansehen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/regie-statt-rampenlicht-
praesentationskompetenz-fuer-assistenzen-vollzeit-praesenz_120322

 

Was macht eine gute Präsentation aus? - Zielgruppenanalyse, Zielsetzung, 
Struktur & Aufbau

Inhalte beschaffen und selektieren

Von der Idee zur Story

Visualisierung & Foliengestaltung

Übergabe - Regieanweisungen statt bloßer Dateiübertragung

IHK-Bescheinigung

11. März bis 25. März 2027
Villingen-Schwenningen
Vollzeit - Präsenz

DO.

11
MÄRZ 2027

 07721 922-311

 07721 922-9311

 hoefner@vs.ihk.de

Lisa Irion
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Förderungen

Das könnte Sie interessieren

ESF Förderung

Das 1x1 des Personalmanagements - 
Vollzeit - Präsenz

Personalreferent (m/w/d) - Personal-
/Kompetenzentwicklung – strategischer 
Erfolgsfaktor für Ihr Unternehmen - 
Berufsbegleitend - Präsenz

https://ihkakademie.de/esf
https://ihkakademie.de/esf
https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/das-1x1-des-personalmanagements-vollzeit-praesenz_111404
https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/das-1x1-des-personalmanagements-vollzeit-praesenz_111404
https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/personalreferent-m-w-d-personal-kompetenzentwicklung-strategischer-erfolgsfaktor-fuer-ihr-unternehmen-berufsbegleitend-praesenz_111653
https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/personalreferent-m-w-d-personal-kompetenzentwicklung-strategischer-erfolgsfaktor-fuer-ihr-unternehmen-berufsbegleitend-praesenz_111653
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https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/personalreferent-m-w-d-personal-kompetenzentwicklung-strategischer-erfolgsfaktor-fuer-ihr-unternehmen-berufsbegleitend-praesenz_111653
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