Microsoft PowerPoint - Kompaktseminar - Vollzeit - Prasenz

Kurs-Nr. ITPPK-262

Standort und Termin

Beschreibung

Prasentationen sind ein zentrales Instrument zur Information, Kommunikation und
Vermittlung von Arbeitsergebnissen im beruflichen Umfeld. In diesem Kompaktseminar
lernen Sie, Prasentationen mit Microsoft PowerPoint professionell zu erstellen, zu
gestalten und zielgruppengerecht aufzubereiten.

Anhand praxisnaher Beispiele erwerben Sie Kenntnisse zur strukturierten Darstellung
von Informationen sowie zum Einsatz von Grafiken, Diagrammen und weiteren visuellen
Elementen. Sie lernen, Inhalte verstandlich und tiberzeugend aufzubereiten und
PowerPoint fiir Besprechungen, Projektprasentationen, Schulungen und
Kundenprasentationen effizient einzusetzen.

Zielgruppe

Fachkrafte aller Unternehmensbereiche, die Prasentationen erstellen, bearbeiten
oder prasentieren und ihre Kompetenzen im professionellen Einsatz von Microsoft
PowerPoint erweitern mochten.

Inhalt

Die PowerPoint-Oberflache

Die Prasentationsansicht

Textfolien mit Aufzahlungen

Gestalten und Formatieren von Folien

Regeln und Hinweise zum Layout und Inhalt von Folien
Gliederungsansicht und Notizenansicht

Folienmaster, Folienlayouts, Abschnitte

Einfligen und bearbeiten von Objekten (Grafik, Diagramme, Formen,
SmartArt...)

Folienlibergange, Animationen, Hyperlinks
Abschluss

IHK-Bescheinigung

Veranstaltung online ansehen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/microsoft-powerpoint-kompaktseminar-
vollzeit-praesenz_118604
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MO.
O 2 Villingen-Schwenningen
Vollzeit - Présenz

NOV. 2026

Termindetails

8 Unterrichtseinheiten

09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Investition

€ 376,-
inkl. Unterlagen

Ansprechpartner

Sascha Bohnert

R 07721922160
™ sascha.bohnert@vs.ihk.de

Veranstaltungsort

IHK Akademie

Schwarzwald-Baar-Heuberg
Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen

Dozenten

Harald Hirth

Forderungen

ESF Férderung

E akademie@vs.ihk.de

(3 07721 922-200

IHK Akademie
@ Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen
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Microsoft PowerPoint - Kompaktseminar - Vollzeit - Prasenz

Das konnte Sie interessieren

Microsoft Outlook - Kompaktseminar -
Vollzeit - Prasenz

Microsoft Excel - Einflihrungsseminar -
Vollzeit - Prasenz

Canva macht's moglich - Praxis-
Workshop fiir sofort nutzbare
Designkompetenz - Vollzeit - Virtuell

* X x
* *
* *

*
* 5 %

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Kofinanziert vom Ministerium fur
Soziales, Gesundheit und Integration
Baden-Wiirttemberg
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