Microsoft Excel - Einfuhrungsseminar - Vollzeit - Prasenz

Beschreibung Kurs-Nr. ITEXEN-271

Microsoft Excel gehért zu den wichtigsten Anwendungen im Blro- und Standort und Termin
Verwaltungsalltag. In diesem Seminar erwerben Sie fundierte Kenntnisse fiir den
sicheren und effizienten Umgang mit Excel. Sie lernen, Tabellen zu erstellen, Daten zu
bearbeiten, Berechnungen durchzufiihren und Informationen libersichtlich darzustellen.

13. Jan. bis 14. Jan. 2027
Villingen-Schwenningen

Anhand praxisnaher Beispiele entwickeln Sie die Fahigkeiten, Excel fiir typische Vollzeit - Prisenz

Aufgaben im beruflichen Umfeld einzusetzen und Arbeitsablaufe bei der Erstellung und
Bearbeitung von Tabellen zu unterstiitzen.

13

JAN. 2027

Zielgruppe
Fachkrafte aller Unternehmensbereiche, die Microsoft Excel fiir ihre beruflichen Termindetails
Aufgaben einsetzen und grundlegende Kenntnisse fiir die Arbeit mit Tabellen und
Berechnungen erwerben méchten. 16 Unterrichtseinheiten
Inhalt Datum Tag von bis
13.01.2027 Mi 09:00 17:00
Grundlegende Arbeitsweise, Begriffe und Eigenschaften der Benutzer- 14.01.2027 Do  09:00 17:00
Oberfléche
Tabellen anlegen, bearbeiten und andern
Tabellen gestalten und formatieren ..
Zahlenformate und benutzerdefinierte Formatierung Investition
Auto-Ausfiillen, Kopieren und Einfligen, Windows Zwischenablage nutzen €665
Formeln fir automatische Berechnungen inkl. (Jnterlagen
SUMME und weitere grundlegende Excel-Funktionen
Relative und absolute Beziige
Tabellen und Zellen schiitzen
Ansprechpartner

Diagramme
Grundlegende Datenbefehle, Sortieren, Filtern

Tastenkombinationen, Tipps & Tricks Sascha Bohnert

R 07721922160

Abschluss
™ sascha.bohnert@vs.ihk.de

IHK-Bescheinigung

Veranstaltung online ansehen
Veranstaltungsort

IHK Akademie

Schwarzwald-Baar-Heuberg
Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/microsoft-excel-einfuehrungsseminar-vollzeit-
praesenz_120052

Dozenten

Harald Hirth

Forderungen

ESF Forderung
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Kofinanziert von der
Europaischen Union

Kofinanziert vom Ministerium fur
Soziales, Gesundheit und Integration
Baden-Wiirttemberg
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