Microsoft Excel - Einfuhrungsseminar - Vollzeit - Prasenz

Beschreibung Kurs-Nr. ITEXEN-262

Grundlegende Befehle und Moglichkeiten von Excel kennenlernen und an praktischen Standort und Termin
Beispielen iben. Viele Tipps & Tricks.

02. Mérz bis 03. Marz 2026
Villingen-Schwenningen
Vollzeit - Présenz

Zielgruppe

Einsteiger in Microsoft Excel /
MARZ 2026

Inhalt

Grundlegende Arbeitsweise, Begriffe und Eigenschaften der Benutzer-

Oberflache Termindetails
Tabellen anlegen, bearbeiten und andern

Tabellen gestalten und formatieren 16 Unterrichtseinheiten

Zahlenformate und benutzerdefinierte Formatierung Datum Tag von bis
Auto-Ausfiillen, Kopieren und Einfligen, Windows Zwischenablage nutzen 02.03.2026 Mo 09:00 17:00
Formeln fiir automatische Berechnungen 03.03.2026  Di 09:00 17:00

SUMME und weitere grundlegende Excel-Funktionen
Relative und absolute Beziige
Tabellen und Zellen schiitzen

Diagramme Investition

Grundlegende Datenbefehle, Sortieren, Filtern €652,

Tastenkombinationen, Tipps & Tricks inkl. Unterlagen
Abschluss

IHK-Bescheinigung Ansprechpartner

Veranstaltung online ansehen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/microsoft-excel-einfuehrungsseminar-vollzeit-
praesenz_118591

Sascha Bohnert

R 07721922160
™ sascha.bohnert@vs.ihk.de
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Microsoft Excel - Einfuhrungsseminar - Vollzeit - Prasenz

Veranstaltungsort

IHK Akademie

Schwarzwald-Baar-Heuberg
Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen

Dozenten

Harald Hirth

Forderungen

ESF Férderung

* X K
* *
* *
* *

* 5 *

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Kofinanziert vom Ministerium fiir
Soziales, Gesundheit und Integration
Baden-Wiirttemberg
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