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Kurs-Nr.  PEMAZE

Standort und Termin

Termindetails

8 Unterrichtseinheiten

Investition

€ 384,- 
inkl. Unterlagen

Ansprechpartnerin

Aileen Höfner

Veranstaltungsort

IHK Akademie

Schwarzwald-Baar-Heuberg
Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen

Dozenten

Beschreibung

Dieses eintägige Seminar vermittelt praxisnah, wie Personalverantwortliche und 
Führungskräfte die verschlüsselte Sprache von Arbeits- und Ausbildungszeugnissen 
erkennen und richtig interpretieren. Teilnehmende lernen gängige Formulierungen des 
„Zeugniscodes“ zu übersetzen und rechtlich sichere, aussagekräftige Zeugnisse zu 
formulieren – ideal für HR, die sowohl Zeugnisse bewerten als auch selbst verfassen. 
Methoden zur Analyse typischer Formulierungen sowie rechtliche Rahmenbedingungen 
werden anhand von Fallbeispielen erarbeitet. Aktuelle Trends, etwa zur verstärkten 
Transparenz und inklusiven Sprache in Zeugnissen oder die Nutzung von KI, werden 
reflektiert. Ziel ist es, die Teilnehmer*innen kompetent im Umgang mit der 
Zeugnissprache zu machen.

Zielgruppe

Personalverantwortliche, HR-Mitarbeitende, Führungskräfte mit Personalaufgaben, 
alle Personen, die Zeugnisse verfassen oder beurteilen möchten. 

Inhalt

Abschluss

Veranstaltung online ansehen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/arbeitszeugnisse-entschluesseln-vollzeit-
virtuell_119509

 

Typische Codes und Formulierungen in Arbeitszeugnissen

Übersetzung und Interpretation der „Zeugnissprache“

Rechtliche Rahmenbedingungen für Zeugnisse

Fallbeispiele und praxisorientierte Übungen

Aktuelle Trends: Transparenz & inklusive Sprache

IHK-Bescheinigung

Termin auf Anfrage
Villingen-Schwenningen
Vollzeit - Virtuell
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Rebecca Stahl
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